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ANLEITUNG FÜR AUSSTELLUNG GÄSTEKARTE & GUEST MOBILITY 
TICKET – DIREKTE EINGABE - INDIVIDUALGAST IN FERATEL 
 

GÄSTEMELDUNG DURCHFÜHREN 

1) Geh im Feratel WebClient auf den Menüpunkt Gästemeldung und wähle Gästemeldungen aus.  

      

 

 

2) Wähle rechterseits Neuer Meldeschein → Individualgast aus. 

 

 

3) Gebe alle benötigten Details ein – bitte Pflichtfelder beachten | Eingabe des Geb.datum zum Druck 
der Gästekarten/Guest Mobility Ticket dringend erforderlich. Achte darauf, dass die Zustimmung 
angehakt ist. Gehe im Anschluss auf Änderung speichern und schließen. 
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4) Gehe erneut in die Meldung des Gastes. 
 
 
 

 

 

5) Drücke auf den Button Gästekarte ausliefern. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) Wähle Karte(n) drucken 
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7) Wähle hier den Grund für Duplikatsdruck Sonstiger Grund aus. Danach wähle den Punkt 
Duplikatsdruck bestätigen aus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) Die Vorschau der Gästekarten öffnet sich und so können hintereinander alle Informationen auf die 
Druckvorlage „Gästekarte inkl. Guest Mobility Ticket“ gedruckt werden. 

 

 

  


