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ANLEITUNG FÜR AUSSTELLUNG GÄSTEKARTE & GUEST MOBILITY 
TICKET – PMS - GRUPPENMELDUNG IN FERATEL 
 

 

GÄSTEKARTE & GUEST MOBILITY TICKET ALS HAPTISCHER AUSDRUCK  

 

1) Merke dir die Meldescheinnummer der Gruppe 

 

 

 

2) Wähle rechterseits den Punkt Gästekarten-System öffnen aus  
 

 

 

3) Wähle den Punkt Aktive Karten aus 
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4) Gib die Meldeschein-Nr. ein und passe die Seitenanzahl auf die Größe der Gruppe an, klicke 
danach auf Suchen 

 

 

  

 

5) Klicke im rechten unteren Eck auf Alle markieren. 

 

 
 

6) Klicke auf der untersten Seite auf Alle Karten merken. 
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7) Dieses Symbol erscheint neben dem Bearbeitungsstift. 

 

 
 

 
8) Wechsle In den Reiter Merkliste.  
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9) Wähle im oberen linken Eck unter Aktion für gelistete Karten Duplikate drucken aus, danach gibst 
du unter Begründung Sonstiger Grund ein, noch das Hakerl bei Merkliste anschließend leeren 
setzen und klickst auf Duplikate drucken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10) Die Vorschau der Gästekarten öffnet sich und so können hintereinander alle Informationen auf die 
Druckvorlage „Gästekarte inkl. Guest Mobility Ticket“ gedruckt werden. 

 

  


